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Procedura dla o$Srodkéw pomocy spolecznej

Czynnosci, ktore musi wykonaé osrodek pomocy spotecznej lub centrum ustug spotecznych (dalej

OPS), aby méc zamieszcza¢ w Krajowym Rejestrze Zadtuzonych (dalej KRZ) informacje, o ktérych

mowa w art. 8 ustawy o Krajowym Rejestrze Zadtuzonych z dnia 6 grudnia 2018 r. (tj. Dz.U. 2021

poz. 1909) w sytuacji opisanej w art. 8a ust. 1 pkt 2 ustawy o pomocy osobom uprawnionym do

alimentow z dnia 7 wrzesnia 2007 1. (tj. Dz. U. 2021 poz. 2105), to jest o osobach fizycznych, wobec

ktorych toczy si¢ egzekucja naleznosci budzetu panstwa powstalych z tytulu $wiadczen

wyplacanych w przypadku bezskutecznosci egzekucji alimentow:

1.

Czynnosci w KRZ, w tym zamieszczanie informacji przez podmioty do tego zobowigzane,
realizuje si¢ przez konto w systemie teleinformatycznym obstugujacym postepowanie sgdowe.
OPS musi mie¢ zatem zatozone konto. (Warto podkresli¢, ze za posrednictwem tego konta mozna
wykonywa¢ czynnos$ci rowniez w Krajowym Rejestrze Sagdowym, a w przysztosci rowniez w

kolejnych systemach resortu sprawiedliwosci).

. Sposob zaktadania kont reguluje Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 listopada

2021 r. w sprawie konta w systemie teleinformatycznym obstugujacym postepowanie sgdowe.

Dla utatwienia uzytkownikom procesu zaktadania kont Ministerstwo Sprawiedliwosci zamiescito

filmy instruktazowe pod adresem: https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/filmy-instruktazowe

oraz instrukcje dla uzytkownika pod adresem https://krz-info-prod.apps.ocp.prod.ms.gov.pl/ext/

(Moja Tozsamos¢).

. Jezeli OPS jest samodzielng jednostka, a w szczego6lnosci pracodawcg 1 posiada nadany numer

NIP, to zaktada si¢ konto dla OPS. W przeciwnym przypadku OPS powinien korzysta¢ z konta

gminy.

. Jezeli OPS ma juz zalozone konto lub bedzie korzystat z zaloZzonego juz konta gminy, nalezy

przej$¢ do punktu 10 niniejszego pisma.

. Aby zostato zatozone konto podmiotu niebedacego osobag fizyczng, osoba reprezentujgca taki

podmiot lub umocowana przez taka osobe dokonuje zgloszenia potrzeby zatozenia konta ze
swojego konta osoby fizycznej. Jesli takiego konta nie posiada, to musi je wczesniej zatozy¢.

(patrz materiaty wskazane w punkcie 2).

. Do zgloszenia potrzeby zatozenia konta dla podmiotu niebedacego osoba fizyczng (sktadanego

w systemie) trzeba zalaczy¢ dokument potwierdzajacy prawo reprezentowania tego podmiotu

(akt powotania, akt mianowania, uchwal¢ rady gminy, zaswiadczenie o wyborze lub
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7.

10.

11.

réwnowazny) podpisany elektronicznie lub cyfrowe odwzorowanie takiego dokumentu. W
przypadku zalaczenia cyfrowego odwzorowania takiego dokumentu nalezy przesta¢ kopie
takiego dokumentu potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem do Centrum Wsparcia Uzytkownika
systemu KRZ:

Oddziat Informatyczny w Elblagu

Sadu Apelacyjnego w Gdansku
I Sekcja ds. Informatyzacji

Al. Grunwaldzka 77-79, 82-300 Elblag.

Jesli zgloszenia potrzeby zatozenia konta nie dokonuje osobiscie (ze swojego konta osobistego)
osoba upowazniona do reprezentowania podmiotu, to potrzebne jest takze pelnomocnictwo od

takiej osoby dla osoby dokonujacej zgltoszenia.

W zgloszeniu potrzeby zatozenia konta podmiotu niebgdacego osoba fizyczng wskazuje sie
osobg¢ lub osoby, ktore beda administratorami takiego konta. Osoby te musza mie¢ wczesniej

zatozone konto osobiste (patrz materialy wskazane w punkcie 2).

Organ uprawniony (Ministerstwo Sprawiedliwosci) zaktada konto podmiotu niebedacego osoba

fizyczna na podstawie zgloszenia potrzeby zatozenia konta.

Od tego momentu administrator konta podmiotu nieb¢dacego osoba fizyczng moze wskazywac
osoby, ktore bedag wykonywaé w KRZ czynno$ci w imieniu tego podmiotu jako uzytkownikow
uprawnionych  profilu domys$lnego (czynnosci w  odniesieniu do  postgpowan
restrukturyzacyjnych 1 upadtosciowych, np. zgloszenie wierzytelnosci). Wszystkie te osoby

muszg wczesniej zatozy¢ konto osobiste (patrz materiaty wskazane w punkcie 2).

Administrator konta podmiotu niebgdacego osoba fizyczng wnioskuje o przypisanie do konta
odpowiednio OPS lub gminy profilu ,,Organ pomocy spotecznej” umozliwiajacego
zamieszczanie w KRZ informacji o osobach fizycznych, wobec ktorych toczy si¢ egzekucja
naleznosci budzetu panstwa powstatych z tytulu $wiadczen wyplacanych w przypadku
bezskutecznosci egzekucji alimentow (profil ten pozwala rowniez na sktadanie wnioskow do

Centralnej Informacji KRS).

W tym celu administrator loguje si¢ w kontekscie konta podmiotu, przechodzi do modutu Moja
Tozsamo$¢ 1 w oknie nawigacji wybiera ,,Profile powigzane z kontem podmiotu”. Nastepnie
poprzez opcje ,,Dodaj profil do konta podmiotu” wybiera profil w obszarze ,,Organ pomocy
spotecznej”. W zgloszeniu nalezy poda¢ uzasadnienie dodania profilu. Po pozytywnej

weryfikacji zgloszenia przez Organ uprawniony, profil zostanie dodany do konta.

Od tego momentu administrator konta podmiotu niebedgcego osobg fizyczng moze wskazywac,

jako uzytkownikoéw uprawnionych profilu specjalnego, osoby, ktore beda zamieszcza¢ w KRZ
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w imieniu tego podmiotu informacje o osobach fizycznych, wobec ktorych toczy si¢ egzekucja
nalezno$ci budzetu panstwa powstalych z tytutu $wiadczen wyplacanych w przypadku
bezskuteczno$ci egzekucji alimentow. Wszystkie te osoby muszg wczesniej zatozy¢ konto

osobiste (patrz materiaty wskazane w punkcie 2).

12. Uzytkownicy uprawnieni zamieszczaja informacje o osobach fizycznych, wobec ktorych toczy
si¢ egzekucja naleznos$ci budzetu panstwa powstalych z tytulu $wiadczen wyplacanych w

przypadku bezskutecznosci egzekucji alimentéw, wykonujac nastepujace dzialania:

a. logowanie na swoje konto osobiste w KRZ (https://krz.ms.gov.pl);

b. wskazanie OPS lub odpowiednio gminy jako podmiotu, w kontekscie ktorego wykonuja
czynnosci;

c. uruchomienie aplikacji ,,Rejestr dla organow administracji publiczne;j”;

d. wprowadzenie odpowiednich danych (patrz ,,Rejestr dla organdéw administracji

publicznej — Podrecznik uzytkownika”, zamieszczony pod adresem https://krz-
infoprod.apps.ocp.prod.ms.gov.pl/ext/).
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